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 فهرست مطالب

 

  فلوچارت انتخاب پایان نامه

 پایان نامه خلاصه مراحل انتخاب

 آشنایی با واحد آموزشی پایان نامه و قوانین مرتبط  -بخش اول: مقدمه

 بخش دوم: شرایط انتخاب و مدارک لازم جهت طرح در شورای پژوهشی )تصویب پروپوزال(

 مشاور/استاد راهنماو یا عنوان ، تعویض انصراف، پایان نامه انجامنظارت بر بخش سوم: 

 مدارک لازم جهت دفاع پایان نامه و شیوه ی برگزاری جلسه دفاعیه بخش چهارم: 

 :  مراحل پس از دفاع  و مدارک لازم  جهت تسویه حساب  پنجمبخش 

  

 PhDو ارشد کارشناسی(ب
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 PhDو ارشد کارشناسی پروپوزال بیتصو و انتخاب مراحل فلوچارت و یبند زمان

 

دانشجو موضوع کلی و اولیه پایان نامه ( 1

)براساس اولویتهای پژوهشی و علاقه دانشجو( را 

 دارد؟

عضای هیات مشورت با ا( 2

و  دانشکده پزشکیعلمی 

معاون پژوهشی گروههای 

، کمیته تحقیقات آموزشی

دانشجویی، بررسی بانک 

، پایان نامه های کشور

اساس  موضوع کلی بر

اولویتهای پژوهشی 

گروههای آموزشی و 

مطابق با برنامه استراتژیک 

معاونت پژوهشی انتخاب 

 گردیده است؟

 ( استاد راهنما با کلیات موضوع پایان نامه موافق است؟4

 ( استاد راهنمای اول پیشنهادی دانشجو شرایط لازم3

 انشکده، سهمیه مجاز( را دارا می باشد؟د-)رشته

 ( تکمیل پروپوزال پایان نامه در فرم طرح تحقیقاتی سامانه پژوهان5

 :آدرس به)حساب کاربری استاد مربوطه( 

http://pajouhan.mubabol.ac.ir/general/homePage.action 

پروپوزال طرح تصویب  در "پایان نامه دانشجویی"( انتخاب گزینه ی 6

 گروه )های( مربوطهدر شده 

زمان پیش 

 بینی شده

پایان ترم اول 

 (PhD)ارشد/

دوم ترم  ابتدای

 (PhD)ارشد/

 

پایان ترم اول 

 (PhD)ارشد/

دوم ترم  ابتدای

 (PhD)ارشد/

http://pajouhan.mubabol.ac.ir/general/homePage.action
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 PhDو ارشد کارشناسی پروپوزال بیتصو و انتخاب مراحل فلوچارت و یبند زمان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دفاع از پروپوزال پایان نامه/طرح در مرکز فوق و اخذ جواب:  ( ارایه و9

 1رد: رجوع به مرحله 

 قبول/قبول با اصلاحات: انجام اصلاحات خواسته شده ارجاع به مرحله بعد

فرم پرینت شده ی شناسنامه پایان نامه )قابل دریافت از  کردن مهر، امضا و ( تکمیل7

سایت دانشکده پزشکی با لحاظ کردن محدودیت در تعداد پایان نامه های هر استاد در 

با کمک استاد راهنمای اول و معاون پژوهشی گروه   ترم تحصیلی و حداکثر یک مشاور(

 آدرس فایل مربوطه:

 معاونت         پزشکی دانشکده               ها دانشکده                بابل پزشکی علوم دانشگاه سایت وب

 تحقیقاتی رحط خام فرم و نامه پایان انتخاب فرم                ها نامه پایان امور            پژوهشی

( تصویب پروپوزال پایان نامه/طرح در گروه و ارسال فایل اصلاح شده به مرتبط ترین 8

 سعه تحقیقات بالینی بیمارستانتوواحد مرکز )مراکز( تحقیقاتی و یا 

  عنوان پایان نامه به شورای پژوهشی دانشکده پزشکی( ارسال پروپوزال طرح به 10

)امضای تمام همکاران طرح و پیوستهای ضروری ازجمله شناسنامه پایان نامه و فرم 

 رضایت آگاهانه، در مورد کارآزمایی های بالینی پیوست گردند(

دوم ترم ابتدای 

 (PhD)ارشد/

دوم ترم اواسط 

 (PhD)ارشد/

دوم ترم اواسط 

انتهای (، )ارشد

 (PhDترم دوم )

دوم ترم اواسط 

(، انتهای )ارشد

 (PhDترم دوم )
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 PhDو ارشد کارشناسی پروپوزال بیتصو و انتخاب مراحل فلوچارت و یبند زمان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ( اعلام نتیجه ی بررسی شورا:11

 و(،  ولی دانشجو 1یا  8الف( رد: به عنوان پایان نامه پذیرفته نیست )رجوع به مرحله ی 

 استاد راهنما مختارند به عنوان طرح تحقیقاتی پروژه را  در معاونت تحقیقات و فن آوری

  .دانشگاه به ثبت برسانند

 یا مرحله نهایی ارسال به پژوهشکده(  8ب( قبول/با اصلاحات قبول )ارجاع به مرحله 

 ( بازخوانی برخی از پایان نامه ها در پژوهشکده سلامت12

 .گردد باز می 1پایان نامه ها در این مرحله رد گردیده و دانشجو به مرحله  %5کمتر از 

 .پایان نامه ها مطرح و درخواست می شوند %20سئوالات و اصلاحات در مورد حدودا  کمتر از 

( کمیته اخلاق طرح را از نقطه نظر جوانب اخلاقی بررسی نموده و درصورت وجود 13

از مجری استعلام نموده و یا در موارد بسیار نادر تواند  شبهه در جوانب اخلاقی می

 .طرح/پایان نامه را رد نماید

ط نامه/طرح مورد تصویب قرار گرفته شده و ابلاغ استادان راهنما و مشاور توس ( پایان14

ماه از دریافت کد اخلاق پایان  6ازگذشت حداقل  گردد. بعد دانشکده پزشکی صادر می

 .نامه قابل دفاع می باشد

دوم ترم انتهای 

(، ابتدای )ارشد

 (PhDترم سوم )

دوم ترم انتهای 

(، ابتدای )ارشد

 (PhDترم سوم )

 

سوم ترم حداکثر تا انتهای 

(، حداکثر تا اواسط )ارشد

ترم چهارم و یا قبل از 

 (PhDآزمون جامع )
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 PhDو ارشد کارشناسی مقاطع خلاصه مراحل انتخاب پایان نامه

آموزشی و برنامه استراتژیک  های پژوهشی گروه مطابق با اولویت راخود  پایان نامهکلی و اولیه موضوع دانشجو  (1

بررسی گروه تخصصی مربوطه و استادان با کمک های پژوهشی و علاقه دانشجو(  اساس اولویت )برمعاونت پژوهشی 

 .د، انتخاب  می نمایبانک پایان نامه های کشور

)رجوع به بخش مربوط به  گردد میانتخاب مربوطه  شرایطبر اساس موضوع پیشنهادی و با رعایت استاد راهنما  (2

 شرایط استاد راهنما(

 :آدرس به حساب کاربری استاد مربوطه(سامانه پژوهان ) تکمیل پروپوزال پایان نامه در فرم طرح تحقیقاتی  (3

http://pajouhan.mubabol.ac.ir/general/homePage.action 

 می رسد. تصویب گروه مربوطه انتخاب و بهدر پروپوزال طرح تهیه شده  "پایان نامه دانشجویی"گزینه صورت گرفته و 

( با های معاونت پژوهشی سیاستفرم شناسنامه پایان نامه )قابل دریافت از سایت دانشکده پزشکی با لحاظ کردن   

  گردد. تصویر آن در اولین صفحه به فایل پروپوزال اضافه میتکمیل و  کمک استاد راهنمای اول و معاون پژوهشی گروه 

  آدرس فایل مربوطه:

               نامه ها انیپا امور        یمعاونت پژوهش         پزشکیدانشکده         هادانشکده         بابل پ ع دانشگاه وب سایت 

 یقاتینامه و فرم خام طرح تحق انیانتخاب پافرم  ها        فرم

جهت  بالینی بیمارستانقات توسعه تحقیواحد یا مرتبط ترین مرکز تحقیقاتی مصوب گروه به پروپوزال پایان نامه/طرح   

  د.گرد میارسال پایان نامه/طرح دفاع از پروپوزال  ارایه و

دارا همکاران طرح و  یتمامتوسط  پس از امضاء) شورای پژوهشی دانشکده پزشکی بهعنوان پایان نامه  تحت پروپوزال

ویب چنانچه مورد تص هفته 8 ظرف حداکثرارسال شده و جمله فرم رضایت آگاهانه(  های ضروری از پیوستبودن 

 شود. ارسال میسلامت به شورای پژوهشی پژوهشکده  قرارگیرد

تاریخ تصویب در  ،د. )تاریخ ثبت پایان نامهگرد می آغازعملی  ارابلاغ درسی صادر و ک کمیته اخلاقدرنهایت با تصویب 

 دانشکده است(

http://pajouhan.mubabol.ac.ir/general/homePage.action
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 قوانین مرتبطبخش اول: مقدمه و آشنایی با واحد آموزشی پایان نامه و 

طبق آئین نامه و دستورالعمل اجرایی وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی درخصوص پایان نامه های دانشجویان 

حداقل  طول مدت اجرای آنشود که  عملی محسوب می-پایان نامه یک درس تئوری، PhDهای کارشناسی ارشد و رشته 

نظارت بر  برگزاری و مسئولیت ،وزارت متبوع 12/03/1376مورخ به طبق مصودهد.  یکسال تحصیلی را به خود اختصاص می

 قرار گرفته است. وری(اهای پژوهشی )تحقیقات و فن برعهده ی معاونت ،پایان نامه درسیاحد و

حسن  با توجه به ماهیت پژوهشی واحد پایان نامه، مسئولیت برگزاری و نظارت برنیز در دانشگاه علوم پزشکی بابل 

پروپوزال فرم درخواست دانشجویان می بایست ی این واحد بر عهده ی معاونت پژوهشی دانشکده پزشکی نهاده شده است.  ارائه

راهنما به واحد پژوهشی  داناتخود را جهت تصویب در شورای پژوهشی دانشکده پزشکی در زمان مقرر پس از انتخاب استاد/اس

راهنما و  اناستاد /پس از ارزیابی کیفیت پروپوزال و شرایط عمومی استادشورای پژوهشی دانشکده دانشکده تحویل نمایند. 

 .نماید مشاور نسبت به تصویب و صدور ابلاغ درسی مربوطه اقدام می

در پایان نیمسال اول و  یان مقطع کارشناسی ارشددانشجو :تصویب موضوع پایان نامه های دانشجویانزمان  -1-1

استاد راهنما و موضوع انتخابی پایان نامه خود را انتخاب نموده موظفند در آغاز نیمسال دوم تحصیلی  PhDدانشجویان مقطع 

از بدو شروع  (PhD)برای مقطع  ( و پایان نیمسال چهارمارشد کارشناسی مقطعبرای و تا قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی )

لازم به ذکر است با توجه به حجم زیاد پروپوزالها این فرآیند  د.نبه تحصیل، به تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده برسان

 خواهد داشت. صورت عدم تصویب در موعد مقرر، تبعات آموزشی برای دانشجو در بر انجامد و در ماه به طول می 6الی  3معمولا 



 

8 

 

از آنجایی که صدور کد اخلاق توسط کمیته اخلاق دانشگاه بمنزله تصویب نهایی پایان نامه دانشجو محسوب می گردد لذا شرط 

قبولی  PhDارسال پروپوزال پایان نامه دانشجو پس از طی کردن سایر مراحل به کمیته اخلاق دانشگاه برای دانشجویان مقطع 

  می باشد. در آزمون جامع

 گروه مربوطه و تژیکابه علاقه دانشجو با رعایت اهداف استر انتخاب موضوع و استاد راهنما بستهپایان نامه:  موضوع -1-2

مه با عنوان ارتباط موضوعی پایان نا است. تحصیلات تکمیلیمعاونت پژوهشی دانشکده پزشکی در زمینه ی پایان نامه های 

 ( اجباری است.دانشکده رشته تحصیلی )به تشخیص شورای تحصیلات تکمیلی

شورای پژوهشی  ایتانه ومرتبط  مراکز تحقیقاتی راهنما، گروه آموزشی، اساتید/رت و راهنمایی استادموضوع پایان نامه با مشو

ایان نامه خود پتواند موضوع  با توجه به محدودیت منابع مالی، دانشجو میشود.  تایید می دانشکده پزشکیتحصیلات تکمیلی 

طرح پایان "ینه ی پژوهان این قابلیت با انتخاب گز سامانهدر س تمام و یا بخشی از یک طرح پژوهشی تعریف نماید. را بر اسا

 دیده شده است. "نامه دانشجویی است
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 : شرایط انتخاب و مدارک لازم جهت طرح در شورای پژوهشی )تصویب پروپوزال(2بخش 

 ثبتاز  ی بایستمدر ابتدای نیمسال دوم تحصیلی  PhDمقطع و مقطع کارشناسی ارشد در پایان نیمسال اول دانشجویان 

اطمینان حاصل نمایند.  (از طریق حساب کاربری استاد راهنمای اول)پروپوزال طرح تحقیقاتی پایان نامه خود در سامانه پژوهان 

 ،دنمربوطه مطمئن گرد یتحقیقات )مراکز( گروه آموزشی و سپس به مرکزبه ابتدا زمان مقرر در  ارسال پروپوزالهمچنین از 

  .گرددمی ارسال جهت طرح در شورای پژوهشی دانشکده به دانشکده پزشکی کز اپس از تصویب در آن مر چون

  :ی تکمیل پروپوزال پایان نامهنحوه  -2-1

به عنوان مجری اول دانشجویی و نام استاد راهنما به عنوان مجری مسئول در قسمت مجریان طرح  نام دانشجو -2-1-1

درج نام و نام خانوادگی، کد ملی، آدرس پست الکترونیک و شماره تلفن همراه معتبر توسط اساتید نگاشته شود. 

 محترم راهنما و مشاور و نیز دانشجو جهت دریافت کد اخلاق ضروری می باشد.

از بین اعضای هیات علمی گروه  علاقه دانشجو اساس و بر گروه آموزشی مربوطهبه پیشنهاد  :راهنما اساتید/دااست -2-1-2

استاد راهنمای دوم همچنین دانشجو می تواند یک نفر بعنوان . اب می شودانتخ استاد راهنمای اول نفریک  ربوطهآموزشی م

به پیشنهاد استاد راهنما و تائید )مشاور نفر استاد  3حداکثر و ( راهنمای اولالبته با زمینه کاری متفاوت از استاد )

در  د.انتخاب نمایهای دیگر  های آموزشی و یا از بین اعضای هیئت علمی دانشگاه از سایر گروه (شورای پژوهشی دانشکده

تصمیم  پژوهشی دانشکده در شورایو تایید  توجیهینیاز باشد، با ذکر دلایل  یتربیشراهنما یا مشاور  اساتید موارد خاصی که به

 گیری خواهد شد.

 داشتهارتباط موضوعی  یستیحتما از گروه آموزشی مربوطه و با PhDکارشناسی ارشد و استاد راهنمای اول پایان نامه های 

پایان  موضوعسایر دانشکده ها بلامانع است؛ بدیهی است در این موارد از استاد راهنمای دوم و یا مشاور  انتخاب باشد، در مورد

. نظارت بر ارتباط موضوعی پایان نامه بر عهده باشدمتناسب  دانشجو تحصیلی رشته سرفصل وراهنما  اناستاد با تخصص نامه

 ی شورای پژوهشی دانشکده می باشد. 
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بوده و حداقل یکسال از زمان  تربالا و یا برعهده می گیرد باید استادیارمرتبه علمی استاد راهنما که سرپرستی پایان نامه را 

    باقی مانده باشد.خدمت و یا قرارداد عضو هیئت علمی بعد از تصویب پایان نامه 

یان تحصیلات به عنوان استاد راهنمای دانشجو سقف تعداد پایان نامه داخلی دانشگاه برای اعضای هیات علمی -2-2

 می باشد.  مورد به صورت مشترک 4مورد به صورت انفرادی یا   2 عمومی( احتساب مقطع پزشکی تکمیلی )با

ا به عنوان ردانشگاهی  ی جدید داخل پایان نامه 2معادل  هر عضو محترم هیأت علمی دانشگاه می تواند سالانه، سرپرستی 

ژوهشی و معاونت دانشگاه فقط با کسب اجازه از معاونت پاستاد راهنما برعهده گیرد و مشروط به رعایت حقوق معنوی و مالی 

در  ایان نامهپ 3خارج از دانشگاه تا سقف  آموزشی )در مورد اعضای هیات علمی تمام وقت(، می توانند در پایان نامه های

ست موارد اطلاع همکاری کنند. در صورت مشارکت خارج از دانشگاهی به عنوان مشاور نیز می بای استاد راهنماسال به عنوان 

 رسانی گردد. 

 در خصوص آندسته از اعضاء هیئت علمی که فعالیت پژوهشی موثری داشته و پایان نامه های قبلی خود را با چاپ مقاله تسویه

 مورد در سال قابل افزایش است. 6و بصورت مشترک تا  3تا نموده باشند سقف پایان نامه بصورت انفرادی حساب 

رند، و ارائه عنوان ارائه پروپوزال توسط اعضای محترم هیأت علمی که به عنوان استاد راهنما با دانشگاه های دیگر همکاری دا

 کامل پایان نامه توسط اساتید مشاور به معاونت پژوهشی دانشکده/دانشگاه الزامی است.

اری نباشد، الزامی برای حضور همکار متخصص آمار یا در صورتیکه ماهیت پایان نامه آمر آمار و متدولوژیست: مشاو -2-3

 متدولوژیست در پایان نامه نمی باشد.

دانشجو یا استاد راهنما، در مراکز تحقیقاتی و پروپوزال در یک مرحله توسط دفاع از  :دفاع از پروپوزال پایان نامه ها -2-4

راهنما و  تیداپروپوزال ها صرفاً از نظر ساختار، اس ،و در دانشکدهیا واحدهای توسعه تحقیقات بالینی مربوطه صورت می پذیرد 

علمی پایان نامه با رشته و مقطع تحصیلی محتوای تناسب ای و ظرفیت پایان نامه اساتید( و نیز  مشاور )با تاکید بر ارتباط رشته
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بدیهی است در مواردی که پروپوزال اشکالات اساسی داشته باشد، جهت بررسی مجدد و انجام د. می گردفراگیر، بررسی 

 اصلاحات، در اسرع وقت به استاد راهنمای )مجری مسئول( محترم و نیز مرکز مصوب کننده آن عودت داده می شود.

ز تحقیقاتی و یا وند تصویب پایان نامه ها لازم است حداکثر یک هفته جهت داوری به استادان محترم در مراکجهت تسریع در ر

مای محترم واحدهای توسعه تحقیقات بالینی بیمارستان ها و نیز گروه های آموزشی فرصت داده شود. همچنین استاد راهن

یب پایان نامه ها روند تصو این راستا ه در داوری اقدام نماید. درموظف است حداکثر تا یک هفته نسبت به رفع موارد مطرح شد

ظرف  حداکثر موزشیآ های بالینی و گروه تحقیقات توسعه واحدهای مراکز تحقیقاتی و یا )اعم از ثبت، داوری و اعلام نتیجه( در

 می پذیرد. انجام ماه مدت یک

نشگاه جهت در صورت تصویب به معاونت تحقیقات و فناوری دا پروپوزال ها، پس از مطرح شدن در شورای پژوهشی دانشکده،

ق ) ارسال تصویب نهائی در شورای پژوهشی پژوهشکده  و کمیته اخلاق در پژوهش ارسال می گردد و پس از دریافت کد اخلا

یب شورای پژوهشی صوتاریخ تاز طریق ایمیل به مجری مسئول از طرف وزارتخانه( ابلاغیه تصویب از معاونت پژوهشی دانشکده با 

 صادر می گردد. دانشکده

ته به صدور مجوز و اخذ کد مربوطه از کمیآغاز فعالیت های عملی پایان نامه منوط جرایی پایان نامه: اشروع مراحل  -5-2  

 در صورتهی است تاریخ صدور کد اخلاق باشد. بدی ماه پس از 6حداقل  بایست و زمان برگزاری جلسه دفاع نیز می اخلاق بوده

 شد.شروع طرح پیش از تصویب در کمیته اخلاق، هرگونه عواقب قانونی برعهده استاد راهنما )مجری مسئول( می با

ای پژوهشی تبدیل طرح های پژوهشی تصویب شده در شور دانشگاه: پژوهشی شورای مصوب پژوهشی های طرح -2-6

 باشد. می ممنوع نامه پایان یا طرح های در حال انجام به دانشگاه  و

 ضروری شود، ایجاد...( و کار روش همکاران، و مجریان اسامی عنوان، شامل) نامه پایان پروپوزال ساختار و اجزا در تغییر هرگونه  

دانشگاه و اصلاح پروپوزال  پژوهشی شورای از مجوز اخذ صورت در و شود رسانیده دانشگاه و دانشکده گروه، اطلاع به مراتب است

 بود. خواهد اجرا قابل تغییرات این پژوهان،در سامانه 
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روری است استاد ضبراساس مصوبه کمیته اخلاق در پژوهش دانشگاه، کلیه پایان نامه هایی که جنبه کارآزمایی بالینی دارند، 

یت نامه از رم رضافراهنما و یا دانشجو، موضوع پژوهش را با بیماران شرکت کننده در تحقیق در میان گذاشته و پس از دریافت 

ارگاه کارآزمایی بالینی کایشان، تصویر آن را به واحد پژوهشی دانشگاه ارسال نماید. ضمنا دارا بودن گواهینامه مبنی بر گذراندن 

 راهنما و یا دانشجو الزامی است.   و ارائه آن جهت تصویب این نوع پایان نامه توسط استاد 

ونه انسانی، ارائه یک در مطالعات کارآزمایی بالینی در پژوهش های مداخله ای با نمبا توجه به ضروری بودن فرم رضایت آگاهانه 

 نسخه از فرم رضایت نامه آگاهانه مذکور جهت بررسی و تایید نهایی در شورای پژوهشی دانشکده الزامی است.

   شرایط درخواست تغییر استاد راهنما توسط دانشجو: -2-7

 غییر دهد.ترا ی خود دانشجو می تواند موضوع و استاد راهنما، در هر مرجع تصمیم گیریدر صورت رد شدن پایان نامه ( 1

تصویب نهایتا بل قبول و ذکر دلایل قا ، باتنها با موافقت استاد راهنماشده باشد،  در دانشکده تصویبدر صورتیکه پایان نامه  (2

 تغییر یابد. د، استاد راهنما می تواندانشکدهپژوهشی  یدر شورا

ز این امر قصوری در برو دانشجومشروط بر اینکه  انجامدبیروند داوری بیش از چهارماه به طول اگر  ،پس از ثبت پروپوزال( 3

  را تغییر دهد. ی خودمی تواند موضوع و استاد راهنما دانشجو نداشته باشد،

 

 نوان پایان نامه: عشرایط تغییر -2-8

در  بید راهنما و تصواستا دییقابل انجام باشد با تا نهیکه با امکانات موجود و حداقل هز نحویبه  تغییر عنوان پایان نامه (1

 بلامانع است. دانشکده  یپژوهش یشورا

 تغییر عنوان پایان نامه تنها در صورت موافقت استاد مربوطه امکان پذیر است. (2
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 ربوط به پایان نامه:مسایر موارد  -2-9

مه در نظر گرفته شوند. مطالعات مروری سیستماتیک و متاآنالیز به شرط انتشار در نشریات معتبر می توانند به عنوان پایان نا (1

 در این مورد استاد راهنما لازم است حداقل یک مقاله اصیل پژوهشی داشته باشد. 

رای پژوهشی دانشگاه در مواردی که شرایط تصویب و دفاع پایان نامه مغایر با آئین نامه های مرتبط با پایان نامه مصوب شو (2

 باشد، تصمیمات شورای پژوهشی دانشکده قابل اجراست.

ها، حیوانات  خشاستفاده از بانک های اطلاعات پژوهشی دانشگاه، امکانات، مواد و وسایل موجود در مراکز تحقیقاتی، ب (3

 می گردد. آزمایشگاهی و اطلاعات پرونده ای بیمارستانها، مراکز تشخیصی و درمانی و مطالعات پژوهش در آموزش توصیه

د به یکی دیگر از در مواردی که رابطه استخدامی اعضای محترم هیات علمی با دانشگاه قطع شود، راهنمایی پایان نامه بای( 4

 رایط واگذار شده، یا انجام پایان نامه متوقف گردد. اعضای هیات علمی واجد ش

ابند، می بایست یاستاد راهنما یا مجری مسئول در صورتیکه به درجه بازنشستگی نائل گردند و یا به مرکز دیگری انتقال  (5

 قرارداد طرح را به فرد دیگری واگذار نمایند. بدیهی است حقوق معنوی ایشان بایستی رعایت گردد.

عاتی، مسافرت ماه نیازمند مرخصی باشند )مانند مرخصی های زایمان، فرصت مطال 6ر صورتیکه استاد راهنما، بیش از د (6 

 و...( ملزم به معرفی جایگزین جهت انجام ادامه امور اجرایی و اداری پایان نامه می باشند.
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 : مدارک و شرایط لازم جهت دفاع از پایان نامه:3بخش 

محترم می توانند فرم های خام پیش دفاع، اصالت پایان نامه، چک لیست و تائیدیه ارزیابی ساختاری و راهنمای دانشجویان 

 نگارش پایان نامه را از آدرس ذیل دریافت نمایند:

 امور پایان نامه ها –معاونت پژوهشی  –دانشکده پزشکی -دانشکده ها  –وب سایت دانشگاه علوم پزشکی بابل 

 تدوین پایان نامه:  -3-1 

خود در ابتدا می بایست راهنمای نگارش پایان نامه ها )دریافت فایل از سایت دانشکده دانشجویان جهت تدوین پایان نامه 

و یا سایر نرم  End Note افزارمی توانند از نرم مرتب کردن رفرنس ها پزشکی( را به دقت مطالعه نمایند. همچنین جهت 

 استفاده نمایند.ه افزارهای مربوط

 شرایط دفاع از پایان نامه: -3-2

حداقل یک فاصله زمانی لازم برای برگزاری جلسه دفاع از زمان تصویب پروپوزال پایان نامه در دانشکده پزشکی،  -3-2-1

 گذشته باشد.  ماه 6حداقل بوده و از زمان تصویب در کمیته اخلاق در پژوهش نیز بایستی  سال

موعد دانشجو، تنها در موارد معدودی، پس از بررسی و تصویب در کمیته ای متشکل از ریاست دانشکده، معاون دفاع پیش از 

ماه از تصویب نهائی در شورای پژوهشی  6پژوهشی دانشکده و نماینده معاونت پژوهشی دانشگاه درصورت گذشتن حداقل 

 وزشی دانشگاه میسر می باشد.ماه از تاریخ صدور کد اخلاق( و موافقت شورای آم 6دانشگاه )

طبق مصوبه معاونت تحقیقات و فن آوری دانشگاه، دانشجویان موظفند مقاله )مقالات( چاپ شده مستخرج از پایان  -3-2-2

را در  )برای دانشجویان کارشناسی ارشد( یا پیش نویس آنهاو  و نیز کارشناسی ارشد( PhD)برای دانشجویان مقطع  نامه خود

پایان نامه )قبل از خلاصه انگلیسی( قرار داده و همراه سایر مدارک جهت اخذ مجوز برگزاری جلسه دفاع به واحد پژوهشی انتهای 
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دانشکده تحویل نماید. ارائه مدارک مذکوربه منزله تایید استاد راهنما در خصوص انجام درست وظایف دانشجو در رابطه با واحد 

 ش مقاله محسوب می گردد.آموزشی پایان نامه و از جمله نگار

بارگذاری فایل متن پایان نامه پیش از دفاع  )که پس از "مجوز سامانه پژوهان"برگزاری جلسه دفاع منوط به اخذ  -3-2-3

 صادر می گردد( خواهد بود. "در سامانه یادشده

امل اساتید راهنما و مشاور، ننده در جلسه )شارائه صورتجلسه پیش دفاع دارای مهر و امضاء تمامی اعضا شرکت ک -3-2-4

جلسه دفاع  مدیر گروه مربوطه و داوران منتخب( همراه با نامه کتبی مدیر محترم گروه مربوطه جهت صدور مجوز برگزاری

 الزامی است.

 تائیدیه اداره آموزش مبنی بر اتمام واحدهای درسی دانشجو. -3-2-5

 ائید دفاع از پایان نامه از پژوهشکده سلامت.بارگذاری فایل پایان نامه توسط مجری در سامانه پژوهان و اخذ ت -3-2-6

 روز جهت ارزیابی ساختاری( 5تا  3احد پژوهشی)ارائه فرم تائیدیه داور ارزیاب ساختاری به همراه چک لیست به و -3-2-7

 وری می باشد(.ضر  Meshبی ساختاری درخصوص بررسی کلید واژه ها از لحاظ ) تائیدیه مسئول کتابخانه در انتهای فرم ارزیا

استادان راهنما، مشاور، نماینده معاونت  تعیین هیات داوران توسط واحد پژوهشی، هماهنگی شفاهی دانشجو با -3-2-8

داقل حهنمای اول و استاد را)حضور دعوتنامه پژوهشی و داوران مدعو و اطلاع به کارشناس واحد پژوهشی جهت صدور 

 اشد(.بدفاع الزامی می در جلسه  ان مدعوداورنیز اعم از اساتید راهنما و مشاور و ) اعضاء هیئت داوراناز  50%

اوران توسط دانشجو و گرفتن امضاء از اساتید )فرم امضاء دعوتنامه( ارائه دعوتنامه به همراه یک نسخه پایان نامه به د -3-2-9

 ضروری است.)یک هفته قبل از دفاع( واحد پژوهشی دانشکده جهت حضور در جلسه و ارائه آن به 
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منتج از پایان نامه ایشان تا قبل از برگزاری جلسه  همورد دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد، در صورتیکه مقال در -3-2-10

 . استاستاد راهنما )مجری مسئول( آن مقاله بر عهده مسئولیت چاپ  دفاع چاپ نشده باشد،

قالات مستخرج از پایان نامه  به صورت یکی از چاپ مقاله یا نامه پذیرش م PhDجهت دفاع دانشجویان مقطع  -3-2-11

 موارد ذیل الزامی است: 

 2با ضریب تاثیر کمتر از  ISIدو مقاله نمایه شده در  -الف

 2با ضریب تاثیر مساوی یا بیشتر از  ISIیک مقاله نمایه شده در  -ب

 Scopusیا  PubMedهمراه با دو مقاله نمایه شده در  2با ضریب تاثیر کمتر از  ISIیک مقاله نمایه شده در  -ج

 امه خود دفاع نمایند.بدون ارسال مقاله )با کسر نمره ی مقاله( می توانند از پایان ن مقطع کارشناسی ارشددانشجویان   تبصره:

 

 از پایان نامه: جلسه دفاع برگزاریشیوه   -3-3

 هدف: -3-3-1

و  اسی ارشد()برای مقطع کارشت واحد درسی 6قالب  پژوهشی است که دانشجو در هدف اصلی از برگزاری جلسه دفاع، ارزیابی

ته ها، بحث و با عنوان پایان نامه، در انجام آن )طراحی تحقیق، جمع آوری و ارایه یاف( PhDواحد درسی )برای مقطع  20

ایان نامه می پنگارش( شرکت داشته است. هیئت داوران جلسه دفاع، مسئول ارزیابی و اظهارنظر نهایی در مورد قبول یا رد 

 باشند. 
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 فاع:ارکان جلسه د-3-3-2

اجرایی کافی )که به فرآیند علمی پایان نامه نیز تسلط -یک نفر از اعضاء هیئت علمی دانشگاه با سوابق علمی( مسئول جلسه: 1

پزشکی، پژوهشی دانشکده  ت، به عنوان مسئول تام الاختیار ازطرف معاون1نسبی دارد( بدون اشتراک یا تضاد منافع با تیم اجرایی

گیرد. حضور مسئول جلسه در تمام مدت برگزاری جلسه دفاع ضروری بوده و تنها در ر عهده میمسئولیت برگزاری جلسه را ب

داوران به یکی از اعضای هیئت داوری اکثریت هیئت  صورت بروز مسئله ای پیش بینی نشده می تواند مسئولیت خود را با توافق

ترکیب افراد شرکت کننده، زمان شروع و پایان جلسه، هدایت و واگذار نماید. نظارت بر  نحوه ی برگزاری جلسه دفاع ازجمله 

جمع بندی نظرات داوران و همچنین تغییر زمان دفاع و یا لغو آن بر عهده مسئول جلسه می باشد. کارشناس معاونت پژوهشی 

جلسه جهت دستیابی  در برگزاری جلسه دفاع به مسئول جلسه کمک نموده و صورتجلسه دفاع را تنظیم می نماید. مدیریت زمان

 به یک اتفاق جمعی و همچنین اعلام نتیجه نهایی در قبولی و یا رد پایان نامه از اختیارات مسئول جلسه است.

اشد که این میزان ب)نیم( نمره می  5/0تاثیر نظر رئیس جلسه )به عنوان یکی از اعضای هیئت داوران( در نمره نهایی، حداکثر 

نوزده و نیم( اعمال ) 5/19ه شده از سوی هیئت داوران و در صورت اخذ نمره ی پایان نامه بالاتر از نیز بر اساس اشکالات گرفت

 خواهد گردید )رجوع به بخش محاسبه نمره(

نفر از اعضاء  4هیئت داوران شامل مسئول جلسه، اساتید راهنما و مشاور و نیز (  سایر اعضاء هیئت داوران جلسه دفاع: 2

 ( می باشند.داوران مدعو )انتخاب شده از طرف معاونت پژوهشی دانشکده با هماهنگی مدیرگروه مربوطه هیئت علمی بعنوان

نفر از داوران  3جلسه با حضور نماینده معاونت پژوهشی دانشکده بعنوان مدیر جلسه و نیز اساتید راهنما و مشاور و حداقل 

 کند. لازم به ذکر است حضور استاد راهنمای اول پایان نامه در جلسه دفاع الزامی است. مدعو رسمیت پیدا می

                                                           
 .شود به عنوان رئیس جلسه، بطور ترجیحی مدیر گروه آموزشی مربوطه و یا در موارد خاص یکی از داوران مدعو با حفظ سمت انتخاب می  1
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دقیقه، 15ئت داوران به مدت هینرسیدن حد نصاب به در صورت  ولی آغاز می گرددبرگزاری جلسه دفاع راس ساعت مقرر 

 جلسه دفاع لغو می گردد. 

نفر استادان راهنما و مشاور(  3در صورت وجود دو استاد راهنما، تنها یک نفر از اساتید راهنما یا مشاور )از مجموع  -1تبصره 

توانند در جلسه دفاع حضور نداشته باشند. حضور با موافقت رئیس جلسه و به شرط اعلام  نظرات خود به صورت مکتوب، می

کتبی جهت رسمیت پیدا کردن  و هم به صورت غیرحضوری با موافقت و اعلام نمرهنفر از داوران مدعو و یک داورمدع 2حداقل 

هیئت داوران یا  جلسه ضروری است. در موارد ضروری، مشاور)ان( پایان نامه می توانند با موافقت رئیس جلسه به سایر اعضای

  .یکی از اعضای هیئت علمی جانشین خود وکالت حضور درجلسه و اعلام نمره را بدهند

شده و زیر نظر  یک نفر از کارشناسان حوزه معاونت پژوهشی جهت پیگیری مکاتبات و ثبت صورتجلسه انتخاب -2تبصره 

 نماید. رئیس جلسه دفاع انجام وظیفه می

عیین گردد لازم است تدرصورتیکه برای انجام اصلاحات پایان نامه داور منتخب توسط نماینده پژوهشی دانشکده  -3تبصره 

د و درصورت نداشتن حات در پایان نامه توسط دانشجو اعمال و پس از تائید داور منتخب به واحد پژوهشی دانشکده ارائه شواصلا

 انشکده داده شود. داور منتخب نامه ای مکتوب از استاد راهنما مبنی بر  صدور مجوزی برای انجام صحافی به معاونت پژوهشی د

 زمانبندی جلسه دفاع: -3-3-3

جلسه دفاع راس ساعت یدا می کند. با حضور دانشجو، اساتید راهنما، مشاور و داوران مدعو، جلسه رسمیت پ اول: مرحله -الف

 30-35 دتمرئیس جلسه با معرفی حاضران و اعلام رسمیت جلسه، به دانشجو اجازه می دهد تا به مقرر برگزار می گردد. 

 ، رساله خود را ارائه نماید. (PhDدقیقه )برای مقطع  40-45دقیقه )برای مقطع کارشناسی ارشد( و 

 است. تر قابل تمدید دقیقه اضافه 10به تشخیص رئیس جلسه مدت زمان ارایه شفاهی پایان نامه حداکثر تا  تبصره:
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دفاع و تحت نظارت رئیس جلسه )بدون حضور  اوران در جلسهنامه با حضور هیئت دطرح سئوال و نقد پایان  مرحله دوم: -ب 

دقیقه برای هرداور( در نظر  5دقیقه )حداقل  45و حداکثر  15افراد متفرقه( برگزار می شود. مدت زمان نقد و بررسی حداقل 

رت محدود و با کسب گرفته می شود. سایر اساتید و دانشجویانی که بعنوان میهمان در جلسه حضور دارند، می توانند به صو

 اجازه از رئیس جلسه به نقد و بررسی پایان نامه بپردازند. 

در این مرحله که تنها با حضور اعضای هیئت داوران )و بدون حضور دانشجو( بصورت محرمانه برگزار می  سوم: مرحله -ج

شده و بر دو تقسیم می گردد )یک نمره ی شود،  میانگین نمرات داوران مدعو با میانگین نمرات اساتید راهنما و مشاور جمع 

در صورت عدم چاپ مقاله منتج  . در مورد دانشجویان مقطع کارشناسی ارشدمشاور در آخر اضافه می شود( یاویژه استاد راهنما 

 .محاسبه می شود 18از  پایان نامه دانشجو ، حداکثر نمره(Acceptanceنامه پذیرش ) از پایان نامه و یا عدم وجود

امتیاز مربوط به مقاله برابر مقررات در نمره نهایی محاسبه خواهد شد. چنانچه دانشجو مقالات دیگری را قبل از  -1تبصره 

)نیم( نمره به ازای هر یک از این مقالات )در  5/0جلسه دفاع در مجلات معتبر به چاپ رسانیده باشد، هیئت داوران می توانند 

برای دانشجویان مقطع اول باشد( به عنوان نمره مقاله لحاظ نمایند. ه دانشجو نویسنده نمره، درصورتیک 1مجموع حداکثر 

ماه پس از برگزاری جلسه دفاع توسط معاونت پژوهشی  6در صورت موافقت هیات داوران، نمره مقاله تا کارشناسی ارشد 

 دانشکده پزشکی در نمره نهایی پایان نامه لحاظ خواهد گردید.

 می باشد. دقیقه 20و حداکثر 5مدت زمان مرحله سوم، حداقل طول  -2تبصره 

رئیس جلسه نمره پایان نامه و نتیجه نهایی جلسه را در حضور هیات داوران، اعضاء شرکت کننده و دانشجو  چهارم:مرحله -د 

 اعلام می دارد. 

 حضور دارند.  اجازهدر مراحل اول و چهارم جلسه دفاع، والدین و یا اعضای درجه یک خانواده  تبصره:

 

 صورتجلسه دفاع با توجه به شرایط زیر با نظارت رئیس جلسه تنظیم می گردد:  تهیه صورتجلسه دفاع:-3-3-4
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  (20تا 16پذیرش پایان نامه بدون تغییر)نمره با احتساب چاپ مقاله:  -الف

  (75/19تا  16صلاحات جزئی با تایید داور منتخب )نمره با احتساب چاپ مقاله: ا -ب

  (5/19تا  14)نمره با احتساب چاپ مقاله:  ه داور منتخبساصلاحات کلی با تایید  -ج

  (16تا  14)نمره با احتساب چاپ مقاله:  فاع مجدد پس از اصلاح و رفع مشکلات اساسی پایان نامهد -د

 (14دم پذیرش پایان نامه )نمره با احتساب چاپ مقاله: صفر تا ع -ه

 رئیس جلسه دفاع، صورتجلسه نهایی را تایید نموده و آنرا به عنوان یک سند حقوقی به حوزه پژوهشی تحویل می دهد. 

اگر دانشجو به روند برگزاری جلسه دفاع و یا رای هیات داوران معترض باشد، می تواند موارد را به صورت مکتوب و با  تبصره:

 شکی اعلام نماید.ذکر دلائل به معاونت پژوهشی دانشکده پز

 

 

 

  یکیزیف یگذارو فاصله نهیقرنط امیدر ابصورت مجازی  :  دستورالعمل برگزاری جلسه دفاع4بخش 

 (1400تا پایان شهریور  1399 نی)از اول فرورد

  1400شهریور  انیتا پا 1399 سال یاز ابتدا یو کاهش جلسات حضور یکیزیف یگذارتوجه به اضطرار فاصله با مقدمه:

 :گرددیبرگزار م یجلسات دفاع بصورت مجاز ریز نامه ی وهیشد( طبق ش خواهد دی)درصورت لزوم تمد

 ...و مجوز آموزش رگروه،یاستاد راهنما، مد دییدرخواست و تااعم از  یجلسه دفاع حضوریک  یبرگزار جهت( تمام موارد لازم 1

 در این نوع از برگزاری جلسات دفاع نیز ضروری می باشد. 

شده از  نییداوران تع اریدر اخت PDF فایل بصورت نامهانیپا ینهائمتن  ،جلسه دفاع یروز قبل از برگزار 14یال 10( حداقل 2

 .قرار گرفته باشد یمعاونت پژوهش یسو
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دفاع توسط  یمجاز یبرگزار مبنی برمدعو(  اساتیدمشاور و استاد راهنما، )اعم از استاد  داوران ئتیه ی( موافقت تمام اعضا3

 .معاونت اخذ شده باشد یحوزهکارشناس

و  اخته شدهسمعاونت با نام دانشجو  یتوسط کارشناس حوزه گریرسان د اطلاع طیمح ایاپ در واتس یمجاز گروه کی( 4

 یخصوص امی( بصورت پلسهرجیمد یدفاع و معرفجلسه خیذکر زمان و تار در گروه )با تیعضو نکیداوران و ل ئتیدعوتنامه ه

 .گرددیارسال م

شده  یصداگذار یدهایادن اسلارسما با قراردمدیر جلسه  یآمدگوئخوش امیصبح بعد از پ 8 ساعتراس  یگروه مجاز( جلسه5

 .گردد ی( آغاز مقهیدق 20و زمان حداکثر تیمگابا 100ارائه دانشجو )حجم کمتر از  لمیف ای

ی و اخذ مدیر جلسه جمع بند 14الی  13بوده و از ساعت  روز( همان13ساعت ساعت )تا 5( طول زمان باز بودن جلسه  6

 محرمانه نمرات و نظرات را خواهد داشت.

در گروه  یوشتارندانشجو بصورت پرسش و پاسخ  یو ارائه جلسه ریمد اعلام( داوران محترم سئوالات و نظرات خود را پس از 7

 .قرار می دهند

نظرات ، نامهانیپا یبا قبول جمعتیداوران را گرفته و درصورت رضاتکنظر تک یصورت خصوصجلسه به ریمد13( بعد از ساعت8

 .شودیم مهیمضنسخه در صورتجلسه  کیو به استاد راهنما ارائه داده و  هیمعاونت ته داوران را با کمک کارشناس یاصلاح

 یموافقت اعضا درصورت ای) 14یال 13ساعت داوران از ئتیه وپژوهشی معاونت  کارشناس نی( فرم نمره بصورت محرمانه ب9

 .گرددیروز( ارسال م همان 24 حداکثر تا ساعت دیموافقت نما رجلسهیکه مد یساعت هر داوران با ئتیه

 .شود یاعلام م جلسه ریتوسط کارشناس محاسبه و توسط مد ی( متوسط جمع نمرات مطابق جلسات حضور10

 .گرددیاعلان م 14در ساعت  جلسه ری( ختم جلسه توسط مد11 
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 یشکل حضور جلسه دفاع به کیگروه ریبر تکرار جلسه دفاع، با اعلام مد یاز داوران مبن کیهر ازی( درصورت احساس ن12

 .گرددیداوران و دانشجو برگزار م ئتیه یاعضا با هفته کیظرف  حداکثر

 

 : موارد لازم پس از انجام دفاع پایان نامه5بخش 

  

 ( تائیدیه استاد راهنما و یا داور منتخب جلسه دفاع مبنی بر اعمال اصلاحات در پایان نامه1

دانشکده  واحد پژوهشیبه  PowerPointو  Word  ،PDFشامل : مقاله و کل پایان نامه با فرمت  CDحلقه  1( ارائه 2

 .آموزش کلحلقه به  1و  کتابخانه مرکزیحلقه به  2پزشکی، 

مقاله چاپ شده( و نمره دفاع جهت صحافی پایان  Draftیا و  Acceptance( قراردادن فرم تعهد اصالت پایان نامه، )برگه 3

 نامه

مشاور هنگام ارائه پایان نامه به آنها و تحویل رسید به واحد  و راهنما تیددریافت رسید از واحد پژوهشی جهت امضاء اسا (4

 پژوهشی دانشکده

 تصویر صورتجلسه دفاع به واحد آموزش دانشکده و نسخه دوم صورتجلسه دفاع به آموزش کل توسط دانشجو( ارائه 5

حاوی اطلاعات مربوط به پایان نامه و  CD( مهر و امضاء فرم تسویه حساب توسط واحد پژوهشی دانشکده پس از تحویل 6

 آموزشی مربوطه گروه مدیرنیز مشاور و  و رسید تحویل پایان نامه ها به اساتید راهنما

 ( ترتیب قرار دادن ضمائم : )قبل از چکیده انگلیسی(7

یا پیش نویس و ( PhDجهت دانشجویان مقطع نسخه کامل مقاله مستخرج از پایان نامه منضم به برگه پذیرش مقاله ) -

(Draft ) جهت دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد(نهایی مقاله( 
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 فرم اصالت پایان نامه  -

 م نمره دفاع با مهر و امضای معاونت پژوهشی دانشکده پزشکیفر -

 جلد 4                           تعداد جلدهای پایان نامه

 CDحلقه  2جلد به همراه  1    تک رو                    کتابخانه مرکزی 

 جلد 1               دو رو          )در صورت نیاز( استاد راهنما

 جلد 1               دو رو          )در صورت نیاز(استاد مشاور 

 جلد 1           انتخابی                                                   دانشجو
 

 صفحه به صورت تک رو صحافی می گردند. 60پایان نامه های زیر نکته: 

 

 

 

 معاونت پژوهشی دانشکده پزشکی

 دانشگاه علوم پزشکی بابل

 1400تابستان  


